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MODULO FORMATIVO

REGISTROS CONTABLES (MF0981_2)

120 horas tedricas

¢QUE ES EL CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD?

Un Certificado de Profesionalidad es un instrumento que acredita, en el ambito
laboral, el conjunto de competencias profesionales que ha de poseer una persona para
el desarrollo de una actividad laboral identificada en el mercado de trabajo.

Los Certificados de profesionalidad se enmarcan dentro del Sistema Nacional de
Cualificaciones y Formacidn Profesional, por lo que son reconocidos por el Ministerio
de Educacion mediante la convalidacion de mddulos correspondientes a los titulos de
Formacidn Profesional.

El mddulo formativo de Registros Contables, es uno de los médulos pertenecientes al
Certificado de Profesionalidad de Actividades de Gestién Administrativa (ADGD0308)

¢A QUIEN VA DIRIGIDO?

Los Certificado de Profesionalidad se estan convirtiendo en una herramienta mas de
acreditacion para aquellos que desean abrirse camino en el dmbito laboral en una
especialidad en la que, por diferentes razones, no pueden obtener otro tipo de
titulacién, bien sea porgue no existe, o bien porque no puede acceder a ella por no
cumplir algun requisito (nivel de estudios, nota de corte, etc.)

ENTORNO PROFESIONAL

Este profesional ejerce su actividad en el drea de administracidn, recursos humanos,
contabilidad o financiera, de cualquier empresa, tanto publica como privada,
realizando las funciones a instancia de un responsable superior quien, dependiendo
del grado de desarrollo de la misma, puede ser una Unica persona o el responsable de
cada uno de los departamentos —comercial, tesoreria, contabilidad, Recursos Humanos
— 0 aquellas personas en las que éstos deleguen.
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También podra desarrollar su actividad en asesorias laborales, gestorias y/o empresas
consultoras o de servicios, asi como entidades del sector financiero y de seguros.

Ocupaciones o puestos de trabajo relacionados:

e Empleados/as administrativos/as de e Auxiliar administrativo del
contabilidad, en general. departamento de Recursos
e Auxiliar administrativo de cobrosy Humanos.
pagos. e Auxiliar de apoyo administrativo de
e Auxiliar administrativo de compray venta.
contabilidad. e Empleados/as administrativos/as,
e Auxiliar administrativo de en general.
facturacion. e Empleados/as administrativos/as
e Empleados/as administrativos/as con tareas de atencién al publico no
comerciales, en general. clasificados bajo otros epigrafes.
e Auxiliar administrativo comercial. e Auxiliar administrativo de las
e Empleados/as administrativos/as de distintas Administraciones Publicas.

servicios de personal.

CONTENIDOS DEL CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD
ACTIVIDADES DE GESTION ADMINSITRATIVA

MFQ0976_2: Operaciones administrativas comerciales (160 horas).
® UF0349: Atencidn al cliente en el proceso comercial (40 horas).
e UF0350: Gestidon administrativa del proceso comercial (80 horas).
e UF0351: Aplicaciones informaticas de la gestién comercial (40 horas)
MF0979_2: Gestidn operativa de tesoreria. (90 horas)
MFQ0980_2: Gestién auxiliar de personal. (90 horas)
MF0981_2: Registros contables. (120 horas)
e UF0515: Plan General de Contabilidad. (90 horas)
e UF0516: Aplicaciones informaticas de contabilidad. (30 horas)
MFQ0973_1: Grabacién de datos. (90 horas)
MFQ0978_2: Gestidn de archivos. (60 horas)
MF0233_2: Ofimatica. (190 horas)
e UF0319: Sistema operativo, busqueda de la informacion: Internet/Intranet y
correo electronico. (30 horas)
* UF0320: Aplicaciones informaticas de tratamiento de textos. (30 horas)
e UF0321: Aplicaciones informaticas de hojas de calculo. (50 horas)
e UF0322: Aplicaciones informaticas de bases de datos relacionales. (50 horas)
e UF0323: Aplicaciones informaticas para presentaciones: graficas de
informacion. (30 horas)
MPO0111: Mdédulo de practicas profesionales no laborales de Actividades de gestidon
administrativa. (80 horas)
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CONTENIDOS DEL CURSO DE REGISTROS CONTABLES
(MF0981_2)

UF0515: PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD
e Interpretacion de la documentacion y de la normativa mercantil y contable.

o Documentacién mercantil y contable.

o La Empresa: Clases de empresas.

o Conceptos basicos: ingreso-cobro; gasto-pago.
e El patrimonio de la empresa.

o Concepto contable del patrimonio.

o Inventario y masas patrimoniales.

e Registros contables de la actividad empresarial.
El instrumento de representacién contable: Teoria de las cuentas.

o El método de registro contable: La partida doble.
El resultado de la gestion y su representacidn contable: la cuenta de pérdidas y
ganancias.
Plan General Contable en vigor.
Amortizacidn y provision.
Periodificacion de gastos e ingresos.
Realizar un ciclo contable basico completo.
Cierre y apertura de la contabilidad.
La responsabilidad y la confidencialidad en los registros contables: Cddigo
deontolégico, el delito contable, normativa mercantil en torno al secreto
contable.
o Contabilidad del IVA en los libros auxiliares.
Operaciones sujetas, no sujetas y exentas al impuesto.
Tipos de IVA vigentes en Espaia.
Contabilizacién del IVA.
El IVA en las operaciones intracomunitarias.

o Liquidacién del Impuesto.
UF0516: APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD
e Programas de contabilidad.

Estructura de los programas de contabilidad.
Prestaciones, funciones y procedimientos.
Dar de alta empresas en la aplicacion informatica y sus datos correspondientes.
Las cuentas.
Instalacidn y utilizacién de aplicaciones informaticas actualizadas.
Realizacidn de Copias de seguridad.
e Registro contable a través de aplicaciones informaticas.

o Introduccidn de datos contables en la aplicacion.

o Utilidades de los asientos.

o Introducir asientos que permitan el calculo automatico del IVA.

o Libros contables.

(@)

o O O O o O O O O O

O O O O O O

]

- Centro de Estudios Axioma S.L. - Tfno. contacto: 951 70 76 75

- WhatsApp: 672 26 49 34 - email: info@centroaxioma.com - aX]. O ma
CENTRO DE ESTUDIOS


mailto:info@centroaxioma.com

Utilizacién de asientos predefinidos para operaciones habituales en la empresa
Regularizacién o liquidacion del IVA.

Balance de Comprobacién de sumas y saldos.

Realizacion del Cierre del ejercicio.

Obtencidn de las Cuentas Anuales.

Apertura de la contabilidad.

Actualizacién de las cuentas codificadas en la aplicacion.

Actualizacién de los asientos y de los conceptos predefinidos.
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OBTENCION DEL CERTIFICADO

Los certificados son expedidos por el Servicio Publico de Empleo Estatal y por la
Administracién laboral competente de las Comunidades Auténomas.

DURACION

La formacién comenzard previsiblemente a mediados de febrero de 2024 y finalizara a
finales de abril aprox. (120 horas lectivas).

EVALUACION

Para obtener el certificado de profesionalidad, el alumno debera superar cada una de
las pruebas de las unidades correspondiente.
El alumno tiene que asistir un minimo del 75% de las horas de cada mddulo. Las posibles
faltas deben estar debidamente justificadas.

MATERIALES

El alumno recibird el primer dia el conjunto de materiales necesarios para el desarrollo
del curso, que constara de libro de texto, portadocumentos, libreta y boligrafo.
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DIFERENCIAS CON CICLOS FORMATIVOS

CERTIFICADO DE CICLO FORMACION
PROFESIONALIDAD PROFESIONAL
Lo expide el Servicio Publico de empleo Es emitido por el Ministerio de Educacion,
Estatal (SEPE) o los Servicios de Empleo Cultura y Deporte

de las Comunidades Autonomas
Titulo de Formacion para empleo. No da | Titulos de Formacién Reglada. Da acceso

acceso a estudios reglados a estudios reglados

Tiene 3 niveles: Certificado de nivel I, II, lll | Tiene dos niveles: Grado Medio y Grado
Superior

Es una acreditacion laboral Es una titulacién académica

PRECIO DEL MODULO DE REGISTROS CONTABLES

El precio del curso es de 499€. No obstante, esta convocatoria de febrero de 2024 te
podrds beneficiar de una promocién que ofrece el curso por 375€ al realizar la
matricula, si se hace en un solo pago. Incluimos la opcidn de fraccionarlo en 3 cuotas.

Contamos con diferentes opciones de pago:

Formas de pago Cuota matricula Cuotas Precio final

375€ 0€ 375€

199€  2x100€ 399€

12 cuota: al formalizar la matricula (transferencia)
22 cuota: 19 de febrero (domiciliacidn)
32 cuota: 19 de marzo (domiciliacién)

PROCESO DE MATRICULACION

Para iniciar el proceso de matriculacion deberds enviarnos un email a
inscripciones@centroaxioma.com solicitdndonos el documento de matricula, en el que
te explicamos el procedimiento y deberas devolvernos cumplimentado junto con la
siguiente documentacién:

e DNI escaneado por ambas caras

e Titulacion mas alta obtenida (minimo ESO)
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